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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА  ХАКАСИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЦЕЛИННОГО  СЕЛЬСОВЕТА  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

03 марта  2022г.                                             с. Целинное                                        № 14
Об учетной политике администрации Целинного сельсовета Ширинского района Республики Хакасия
Во исполнение Бюджетного кодекса РФ, Гражданского кодекса РФ, Налогового кодекса РФ, Федерального закона № 402 – ФЗ «О бухгалтерском учете», приказов Министерства финансов Российской Федерации:

от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», от 06.12.2010г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», 
от 28.12.2010 г №191 н «Об утверждении инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»,  от 15.12.2010г №173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению", 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о реализации учетной политики в администрации Целинного сельсовета на 2022 год, согласно приложению №1.
2. Действие настоящего Положения распространяется на ведение бюджетного учета с 01 января 2022г.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Целинного сельсовета от 22.01.2015г.  № 10.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Глава Целинного сельсовета                                                        Т.И.Морозова
         ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к постановлению Администрации 

Целинного сельсовета 

                                                                                                    от 01.03.2022 № 
ПОЛОЖЕНИЕ

о реализации учетной политики в администрации Целинного сельсовета Ширинского района Республики Хакасия
1. Общее положение

Бюджетный учет администрации Целинного сельсовета  (далее – Администрация) осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Гражданским кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, Федеральным законом № 402 – ФЗ «О бухгалтерском учете», приказами Министерства финансов Российской Федерации: от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», от 06.12.2010г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», от 28.12.2010 г №191 н «Об утверждении инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»,  от 15.12.2010г №173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению", и иными нормативными правовыми актами. 

Положение о реализации учетной политики в администрации Целинного сельсовета (далее – Положение) применяется последовательно из года в год. Изменение учетной политики может производиться в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бюджетного учета, разработки Управлением новых способов ведения бюджетного учета или существенного изменения условий его деятельности. 
2. Организация бюджетного учета
 Ответственным за организацию бюджетного учета и соблюдение 
законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель Администрации. (основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.)

Бюджетный учет в Администрации ведется бухгалтерской службой, 

возглавляемой главным бухгалтером (далее - бухгалтерия). Бухгалтерия в своей работе непосредственно подчиняется руководителю Администрации. Работа Бухгалтерии осуществляется на основании ежеквартальных планов работ. Должностные инструкции на каждого работника Бухгалтерии утверждены руководителем Администрации. 

Бюджетный учет ведется как получателем средств местного бюджета и как 
финансовым органом. 
Требования главного бухгалтера по документальному оформлению 
фактов хозяйственной жизни и представлению в Бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников Администрации. (основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о

 фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты).

Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае 

признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса.

События после отчетной даты отражаются в бюджетном учете 
заключительными операциями отчетного года. (основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
 
Право первой  и второй подписи на финансовых и бухгалтерских документах.
Право первой подписи:

Глава Целинного сельсовета;

Специалист 1 категории.

Право второй подписи:

Главный бухгалтер.
Право постановки электронно-цифровой подписи на электронных  

документах при обмене информацией c управлением Федерального казначейства по республике Хакасия и Отделом № 11 УФК по Республике Хакасия, с банками по перечислению заработной платы на пластиковые карты и с другими участниками электронного документооборота, предоставлено лицам в соответствии с заключенными договорами и постановлениями Администрации. 

3. План счетов

Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых 
статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.
 Номер счета бюджетного учета состоит из 26 разрядов.

1–17 разряды:

· для отражения расходов (код главного распорядителя бюджетных средств, код раздела, подраздела, целевой статьи и вида расхода бюджета) – соответствуют ведомственной структуре расходов бюджета;

· для отражения доходов (код главного администратора доходов бюджета, код вида, подвида дохода бюджета) – формируются в соответствии с приказом Минфина России об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации;

· для отражения источников финансирования дефицита бюджета (код группы, 
подгруппы, статьи и вида источника финансирования дефицита бюджета) – 
формируются в соответствии с приказом Минфина России об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации.

При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) 
указывается:

· 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств местного бюджета (бюджетная деятельность);

· 3 – средства во временном распоряжении. 

В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с 
разделом V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н) (основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
Администрация применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

4. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 

4.1. При ведении бюджетного учета следует иметь в виду, что информация в
 денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, сообразной с существенностью. 
Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному 
исправлению. При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов, приведенного в приложении 2 к настоящему приказу. (основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
 

4.2. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. (основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)
5. Корреспонденция счетов бюджетного учета
Корреспонденция счетов бюджетного учета применяется в соответствии с 
приложением № 1 к Инструкции по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» от 06.12.2010 № 162н. 

6. Правила документооборота
Для организации бюджетного учета и своевременной сдачи установленной 
отчетности работники Администрации представляют отчеты и документы по своей деятельности в Бухгалтерию согласно графику документооборота (приложение 1 к настоящему приказу). 
Работники учреждения заполняют и представляют документы, относящиеся 
к сфере их деятельности, по графику документооборота. Для этого каждый исполнитель получает выписку из графика, в которой перечисляются первичные документы, относящиеся к сфере деятельности конкретного исполнителя, сроки их представления в подразделения учреждения. 

Ответственность за соблюдение графика документооборота, своевременное и качественное создание документов и их оперативную передачу для отражения в бюджетном учете, а также достоверность содержащихся в документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.

Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по 
учреждению осуществляет главный бухгалтер, требования которого в части порядка оформления операций и представления в бухгалтерию необходимых документов являются обязательными для всех подразделений и служб учреждения.

Выдача первичных документов из бухгалтерии работникам других структурных подразделений, не допускается, а в отдельных случаях производится только по распоряжению руководителя, главного бухгалтера. 

7. Технология обработки учетной информации

Бюджетный учет осуществляется с применением систем автоматизации бухгалтерского учета по следующим учетным блокам: 

-как финансовый орган – «Бюджет КС»; 

-как получатель бюджетных средств и как администратор поступлений 

в бюджет и выбытий из бюджета – программный продукт «1С:Предприятие, Бухгалтерия государственного учреждения 2.0», «1С:Предприятие, Зарплата и кадры государственного учреждения 3.1»; 

-свод месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета Целинного сельсовета – «Свод-веб»; 

8. Методика бюджетного учета
	Положение учетной политики
	Описание 

	Рабочий план счетов
	Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 2), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.  (основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н) 

	Перечень применяемых регистров бюджетного учета и бланков строгой отчетности, а также должностные лица, ответственные за их использование и ведение
	Бухгалтерский учет в Финансовом управлении осуществляется по мемориально - ордерной  форме бухгалтерского учета с использованием форм регистров бюджетного учета, регламентированных Инструкцией 157н. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:
Наименование регистра бюджетного учета

Ответственный исполнитель

Главная книга

Главный бухгалтер
Журнал операций по счету «Касса»

Ведущий бухгалтер
Журнал операций по банковскому счету

Главный бухгалтер
Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

Ведущий бухгалтер
Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

Главный бухгалтер
Журнал операций расчетов по заработной плате

Ведущий бухгалтер
Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

Ведущий бухгалтер
Журнал по прочим операциям

Главный бухгалтер


	Применение форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета
	Для ведения бюджетного учета применяются унифицированные формы первичных учетных документов класса 03 и 05 Общероссийского классификатора управленческой документации и регистры бухгалтерского учета, утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.12.2010№ 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и Перечень и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению». При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в приложении 3.
(основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

	Лимит остатков денежных средств в кассе
	Лимит остатков денежных средств в кассе Администрации Целинного сельсовета определяется постановлением руководителя, постановление составляется ежегодно, на предстоящий финансовый год, согласно п. 1.2 Порядка ЦБ РФ от 12.10.2011г. № 373-П 

	Сроки выдачи заработной платы и осуществления других расчетов с персоналом
	Оплата труда работникам управления осуществляется в следующие сроки:

Заработная плата за первую половину месяца – 15 числа текущего месяца, 

Заработная плата за вторую половину месяца -1 числа месяца, следующего за предыдущим.

Прочие расчеты с персоналом осуществляются в сроки выплаты заработной платы.

	Оплата расходов мобильной связи
	Руководителю администрации: Главе Целинного сельсовета при предоставлении авансового отчета оплачивать расходы по предоставлению услуг мобильной связи в размере 300 (триста) рублей/месяц по номеру 89503028228. 

	Перечень лиц, имеющих право подписи на первичных учетных документах
	Утверждающая подпись: Руководитель Глава Целинного сельсовета во время её отсутствия: главный бухгалтер, 

подпись подтверждающая правильность заполнения, расчетов: главный бухгалтер, во время её отсутствия, ведущий бухгалтер.
исполнитель – ведущий бухгалтер;                        
при условии сдачи авансовых отчетов – лицо, производившее расход подотчетных сумм,

табели учета использования рабочего времени – специалист 1 категории.

	Лимит выдачи наличных денежных средств под отчет
	Лимит выдачи наличных денежных средств под отчет работникам управления для осуществления закупок товаров, работ, услуг определен в размере 99000 рублей.

	Список лиц, имеющих право на получение денежных средств в подотчет
	1. Глава Целинного сельсовета
2. Специалист 1 категории
3. Главный бухгалтер
4. Ведущий бухгалтер
5. Водители пожарного автомобиля


	Нормативные сроки представления авансовых отчетов об использовании подотчетных сумм
	Авансовые отчеты об использовании полученных под отчет сумм представляются в бухгалтерию администрации в следующие сроки:     При выдаче подотчетных сумм на разовые закупки товаров, работ и услуг - в течение трех дней со дня осуществления закупок ( по чеку), но не более 1 месяца со дня выдачи. При выдаче подотчетных сумм для возмещения расходов по служебным командировкам – в течение трех дней после возвращения из командировки.                                                                                       В случае несвоевременного представления авансовых отчетов об использовании подотчетных сумм данные суммы удерживаются у соответствующих подотчетных лиц из заработной платы в полном размере.

	Организация документооборота в рамках осуществления финансово-хозяйственной деятельности
	Оформление и представление в бухгалтерию первичных учетных документов регламентируется графиком документооборота (Приложение 1)

	Порядок и сроки инвентаризации имущества, обязательств и затрат финансового управления
	Инвентаризация имущества, обязательств и затрат администрации проводится в соответствии  с порядком, описанным в приложении 4


	Стоимостный критерий основных средств
	Материальные объекты основных фондов независимо от стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, относятся к основным средствам. При выдаче в эксплуатацию стоимостью до       3 000 руб. включительно списываются с баланса и учитываются на забалансовом счете. 

	Метод начисления амортизации по основным средствам и нематериальным активам
	На основные средства и нематериальные активы свыше 3 000 руб. до 40 000 руб. включительно в бюджетном учете начисляется 100%-ная амортизация при выдаче в эксплуатацию.

Свыше 40 000 руб. линейный метод (балансовая стоимость умножается на норму амортизации)

путем накопления соответствующих сумм на отдельных счетах          0 104хх 000, «Амортизация основных средств»



	Срок полезного использования
	Максимальный,  в соответствии с группой ОКОФ,  за исключением основных средств, входящих в десятую группу 

	Переоценка первоначальной стоимости основных средств и нематериальных активов
	Не переоцениваются

	Оценка списания материальных запасов 
	По фактической стоимости каждой единицы

	Списание затрат по ремонту основных средств 
	По фактической стоимости

	Финансовый результат
	В целях управленческого учета (оперативные отчеты о видах доходов и расходов; данные для заполнения пояснительной записки бюджетной отчетности, контроль за видами расходов)  Администрация применяет дополнительные аналитические коды в разрезе КОСГУ, расходы учитываются по следующим дополнительным признакам:
Код 

Наименование                            

212.1

Суточные расходы

212.2

Ежемесячная денежная компенсация на приобретение книгоиздательской продукции

212.3

Прочие выплаты

221.1

Оплата услуг интернет- провайдеров

221.2

Другие расходы

222.1

Оплата проезда к месту служебной командировки

222.2

Оплата по договорам перевозки

222.3

Другие расходы

223.1

Оплата отопления и технологических нужд                            

223.2

Оплата водоснабжения                           

223.3

Оплата потребления электрической энергии                           

223.4

Оплата водоотведения

225.1

Оплата текущего ремонта зданий и сооружений

225.2

Оплата капитального ремонта зданий и сооружений

225.3

Другие расходы 

225.4

Оплата договоров

226.1

Услуги по типовому проектированию

226.2

Монтажные работы

226.3

Услуги по страхованию

226.4

Услуги в области информационных технологий

226.5

Типографские работы и услуги

226.6

Медицинские услуги и санитарно – эпидемиолог работы и услуги

226.7

Иные работы и услуги

226.8

Оплата договоров ГПХ

226.9

Услуги БТИ

226.10

Учеба

290.1

Уплата налогов, государственных пошлин и сборов, разного рода платежей

290.2

Приобретение (изготовление) подарочной и сувенирной продукции

290.3

Иные расходы

290.4

Проведение выборов глав муниципальных образований

310.1

Приобретение оборудования в части хозяйственного назначения

310.2

Приобретение спортивного и туристического инвентаря

310.3

Приобретение жилых помещений

310.4

Приобретение компьютерной техники

310.5

Приобретение мебели

310.6

Инвестиции в строительство основных средств

310.7

Приобретение автомобиля

310.8

Приобретение книг

310.9

Учебно-наглядные пособия

340.1

Оплата медикаментов и перевязочных средств                         

340.2

Оплата продуктов питания                                           

340.3

Оплата горюче-смазочных материалов                                 

340.4

Оплата специального топлива                                                  

340.5

Оплата строительных материалов

340.6

Оплата мягкого инвентаря

340.7

Оплата канцелярских расходов

340.8

Оплата хозяйственных расходов

340.9 

Другие расходы



	Резервы предстоящих расходов
	Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.  Управление не создает резервы предстоящих расходов. (основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

	Электронный документооборот
	. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия Администрации осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;

· размещение информации о деятельности Администрации  на официальном сайте bus.gov.ru;
· передача отчетности в ФСС;

· передача статистической отчетности.

	Организация сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности
	В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий базы «1С:Бухгалтерия»;
· по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на сервер;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в 
отдельные папки в хронологическом порядке. (основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)


Администрация  осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденной бюджетной сметы на отчетный год: 

· на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

· стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на 
финансовый результат по фактическому расходу, но не более норматива, 
установленного:
	Положение учетной политики
	Выбранный вариант
	Основание 

	Базовая норма расхода ГСМ на автомобиль LADA GRANTA 21116
	7,7 л/ 100 км
	Пункт 7.1. Распоряжения Минтранс РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-Р

	Зимняя норма расхода ГСМ на автомобиль LADA GRANTA 21116
	9,1 л/ 100 км
	Приложение № 2 п. 67 Распоряжения Минтранс РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-Р

	Время, в которое действуют зимние нормы расхода ГСМ
	С 01.11. по 30.04
	Приложение № 2 п. 67 Распоряжения Минтранс РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-Р


Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. запасных частей и других комплектующих, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· аккумуляторы;

· наборы автоинструмента;

· аптечки;

· огнетушители;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально-ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:
– при установке (передаче материально-ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
– при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных)
 учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:
– при передаче другому материально-ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:
– при списании автомобиля по установленным основаниям;
– при установке новых запчастей взамен не пригодных к эксплуатации.

(основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
Бюджетный учет в Администрации осуществляется на основании Инструкций с учетом следующих особенностей. 

Учет администрируемых поступлений и выбытий отражается в журналах операций: 

-журнал операций с безналичными денежными средствами № 2 (лицевой счет 03); 

-журнал операций с безналичными денежными средствами № 2 (лицевой счет 08); 

-журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4; 

-журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5; 

-журнал по прочим операциям № 8; 

-журнал по санкционированию № 9. 

Учет невыясненных поступлений по средствам от приносящей доход деятельности ведется в журналах операций: 

-журнал операций с безналичными денежными средствами № 2; 

-журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5. 

Учет невыясненных поступлений по средствам, поступающим во временное распоряжение, ведется в журнале операций с безналичными денежными средствами № 2. 

На основании вышеназванных журналов операций ежемесячно составляются главная книга в электронном виде, распечатывается главная книга один раз в конце года. 

9. Учетная политика для целей налогового учета
	Положение учетной политики
	Выбранный вариант
	Основание

	Организация налогового учета
	Налоговый учет в организации ведется на основе регистров бухгалтерского учета с добавлением в них реквизитов, необходимых для налогового учета в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ 
	Статьи 313, 314 НК РФ 

	Определение даты получения дохода (осуществления расхода)
	Налоговый учет ведется по методу начисления
	Статьи 271, 272 НК РФ 



	Методы списания сырья и материалов при определении размера мат расходов
	По фактической стоимости каждой единицы
	Ст. 254 НК РФ 

	Методы начисления амортизации
	Линейный,  до 40 000 руб. начисляется амортизация единовременно при вводе в эксплуатацию


	п. 1 ст. 259 НК РФ 

	Метод учета расходов на капитальные вложения в основные средства
	Модернизация, достройка увеличивают первоначальную стоимость основного средства. 
Срок полезного использования устанавливается самостоятельно
	п. 1 ст. 258 Налогового кодекса РФ 

	Использование повышенных норм амортизации
	Не применять 
	п. 1 ст. 259.3 НК РФ 

	Порядок формирования стоимости приобретения товаров
	В стоимость приобретения товаров включается покупная стоимость товаров, а также расходы по доставке и хранению, страхованию груза
	Ст. 320 НК РФ 


В случае изменения бюджетной классификации в межотчетный период 
производится перевод остатков по счетам с учетом действующей классификации на текущий финансовый год. 

Бюджетное финансирование администрации получает в рамках исполнения 
бюджета Целинного сельсовета, является главным распорядителем бюджетных средств (как финорган), распорядителем и получателем бюджетных средств (как администрация), подведомственное учреждение МКУ Целинный СДК.

Согласно Решению Совета депутатов Целинного сельсовета об утверждении 

бюджета Целинного сельсовета на очередной финансовый год Администрация является главным  администратором доходов поступающих в бюджет Целинного сельсовета в рамках поступления межбюджетных трансфертов из республиканского бюджета, является главным администратором источников финансирования дефицита бюджета Целинного сельсовета в рамках получения бюджетных кредитов с Администрации МО Ширинского района, получения кредитов из республиканского бюджета, от кредитных учреждений.
10. Бюджетная отчетность
Бюджетная отчетность составляется в соответствии с требованиями приказа 
Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» и письмами Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства по вопросам составления бюджетной отчетности. Кроме того, Администрация как финансовый орган, вводит дополнительные формы для получения сведений и информации, необходимой для составления отчетности. 

11. Вопросы организации и сроки хранения учетных документов

Ответственность за организацию хранения первичных учетных документов, 
регистров бюджетного учета и бюджетной отчетности несет руководитель учреждения.

Порядок хранения документов регламентируется следующими нормативно-
правовыми актами: Федеральным законом от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете. 
В соответствии с данными нормативными актами первичные учетные  

документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее 5 лет. Лицевые счета по заработной плате работников хранятся 75 лет. Документы по переоценке основных фондов, оценке стоимости имущества учреждения хранятся постоянно. При этом срок хранения соответствующего документа начинает исчисляться с 1 января года, следующего за годом оформления документа.
По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, 
относящиеся к соответствующим журналам операций, подбираются в хронологическом порядке и брошюруются. Брошюровка производится за месяц в одну папку или несколько папок (дело). В соответствии с утвержденной номенклатурой дел на обложке указывается наименование учреждения, отдела, название и порядковый номер папки (дела), отчетный период, срок хранения. 

Выполнение соответствующих требований по соблюдению правил 

делопроизводства осуществляют все работники бухгалтерии. Должностными инструкциями определены лица, ответственные за организацию ведения делопроизводства в Бухгалтерии, сдачу документов в архив и ведение делопроизводства в Бухгалтерии. 

В случае пропажи или уничтожения первичных учетных документов и 
регистров бюджетного учета руководитель Администрации назначает постановлением комиссию по расследованию причин их пропажи или уничтожения. 

При необходимости для участия в работе комиссии приглашаются представители следственных органов, охраны и государственного пожарного надзора. 

Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается 
руководителем Администрации. 

Сроки хранения документов устанавливаются в соответствии с приказом 
Министерства финансов Российской Федерации от 08.12.2003 № 385 «Об утверждении Перечня документов, образующихся в деятельности Министерства финансов Российской Федерации, организаций, находящихся в его ведении, а также финансовых органов субъектов Российской Федерации, с указанием сроков хранения». 

Первичные документы и регистры бюджетного учета подлежат хранению на 
бумажных носителях. 
С целью обеспечения хранения информации в условиях комплексной автоматизации бюджетного учета организуется формирование информации на бумажных носителях следующих регистров бюджетного учета с периодичностью хранения: 

	№№ п/п
	Код формы
	Наименование регистра
	Периодичность

	1.
	0504031
	Инвентарная карточка учета основных средств
	ежегодно

	2.
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета основных средств
	ежегодно

	3.
	0504033
	Опись инвентарных карточек по основным средствам
	ежегодно

	4.
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов
	ежегодно

	5.
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	ежемесячно

	6.
	0504036
	Оборотная ведомость 
	ежемесячно

	7.
	0504072
	Главная книга
	ежегодно

	8.
	0504064
	Журнал регистрации бюджетных обязательств
	ежегодно


12.  Внутренний контроль.
Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществлять
 контролирующим органом, утвержденным постановлением руководителя.

К объектам внутреннего финансового контроля  относить:

– соблюдение действующего законодательства и положений учетной политики;

– целевое использование полученных  учреждением  средств в виде бюджетного финансирования;

–правильность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

– полнота и правильность документального оформления хозяйственных операций;

– сохранность финансовых и нефинансовых активов учреждения;

– достоверность бухгалтерской и налоговой отчетности  учреждения.

Основными процедурами документального контроля являются:

- согласование документов;

- утверждение документов;

- проверка исполнения документа.

На стадии согласования проверять и подтверждать достоверность, полноты и
непротиворечивости информации, содержащейся в документе. В эту процедуру включать проверку правильности его оформления и соответствие нормативным документам, а также наличие необходимых приложений и сопроводительной документации. Для проверки целостности и непротиворечивости информации, полученной из разных источников,  проводить сверку данных. 

После согласования,  производить утверждение документа и введение его в действие.

Проверка исполнения документа осуществлять преимущественно на этапе,
когда на основании его данных составляется та или иная отчетность учреждения. Мониторинг показателей отчетности является одной из процедур, проводимых на завершающих этапах внутреннего контроля. Данную процедуру  проводить в форме сравнения фактических показателей с плановыми. Значительные отклонения считать основанием для дополнительной проверки на возможные ошибки работников учреждения.

Выделять в учреждении  три формы внутреннего финансового контроля: 
предварительный, текущий и последующий.

Предварительный контроль осуществлять до начала совершения хозяйственной операции.

На стадии предварительного контроля осуществлять контроль за соответствием заключаемых договоров доведенным объемам бюджетных ассигнований либо перечисление аванса в установленных случаях.

Текущий контроль осуществлять на стадии формирования, распределения и использования финансовых ресурсов учреждения. Производить регулярный анализ соответствия кассовых расходов производимым фактическим расходам. В ходе текущего контроля  проверять действия отдельных подразделений, добросовестное выполнение работниками своих обязанностей.

Последующий контроль проводить по итогам совершения учреждением хозяйственных операций путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности. Выявлять нарушения и принимать меры по их устранению. Осуществлять  проверку полученных товаров (работ, услуг), оплаченных учреждением по товарным накладным или другим документам. Осуществлять контроль начисленной зарплаты, отчислений во внебюджетные фонды и на социальные нужды. 

Проводить плановые и внеплановые ревизии.

Плановые проверки проводить не реже 1 раза в год.

Внеплановые – по мере поступления информация о возможных нарушениях и злоупотреблениях.

По результатам контроля руководителем принимаются решения о
привлечении к ответственности, поощрении работников или иные решения в пределах компетенции. На основании выводов, сделанных в результате ревизии, составляется отчет, в который включаются все объекты проверки, а также описание выявленных недостатков и нарушений. На основании отчета разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений, назначаются сроки и ответственные за исполнение лица. Ответственность за обоснованность выводов по результатам проверки, составленный отчет и предложения руководству несут члены комиссии по внутреннему финансовому контролю.

Главный бухгалтер                                                                                   Н.В.Осипова
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